
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โรงพยาบาลบางสะพาน  โทร.032-691133 ต่อ 105                                          

ที ่  ปข 0033.305/พิเศษ วันที่      31  มกราคม  2566 

เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 

เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางสะพาน  

1. ต้นเรื่อง 
ตามคู่มือการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานในสังกัด 

ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วนภู มิภาค ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
ในข้อค าถาม MOIT ที่ 14 ระบุให้หน่วยงาน 

1. ก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ  
ยืมใช้ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ เดียวกัน และการยื มใช้นอกสถานที่ ของหน่ วยงานของรัฐ 
ที่มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน และแบบฟอร์มกรยืมพัสดุประเภท 
ใช้คงรูป ตลอดจนมีกลไกการก ากับติดตาม 

2. ก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ ที่มี
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน และแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
ตลอดจนมีกลไกการก ากับติดตาม 

2. ข้อเท็จจริง 
1. ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  
(1) การให้ยืม หรือน าพัสดุ ไปใช้ ในกิจการ ซึ่ งมิ ใช้ เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

จะกระท ามิได้ 
(2) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง

เหตุผลและก าหนดวันส่งคืน 
(3) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้างานของรัฐผู้ให้ยืม 
(4) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วนงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(5) ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก่ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

(6) การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงาน่ของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงาน
ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดนไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐาน
การยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วนงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคนืให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

(7) เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทางพัสดุที่ให้ยิมไป
คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
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2. กลุ่มงานบริหาร ขอเรียนว่า ได้ด าเนินการจัดท าแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คง
รปู และประเภทยืมใช้สิ้นเปลือง เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

3. ข้อพิจารณา
จึ งขอเสนอแนวทางถึ งผู้ อ าน วยการโรงพย าบาลเพ่ื อโปรดลงนาม และขออนุญ าต

น าแนวทางฯ ดังกล่าว ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาลบางสะพาน รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 

4. ข้อเสนอ
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาตให้ เผยแพร่บนเว็บไซต์ของโรงพยาบาล

บางสะพาน 

(นางฉัตรพร  ถนอมนาค) 
นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 

ทราบ/อนุญาต 

(นายเชิดชาย  ชยวัฑโฒ) 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบางสะพาน 




